
[bookmark: _title_1][bookmark: _ref_15996141]Договор оказания услуг № 00-0000

	г. Москва
	00.00.0000 


[bookmark: _ref_15996142]
Место для ввода текста., далее именуемый(ая) «Заказчик», с одной стороны, и Общество с ограниченной ответственностью «ИД «АБВ-пресс», далее именуемое «Исполнитель», в лице Генерального директора, Наумова Леонида Марковича, действующего на основании Устава, с другой стороны, а вместе именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор (далее — Договор) о нижеследующем:

Предмет Договора

[bookmark: _ref_15996143]Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги за редакционную обработку, рассмотрение и рецензирование рукописи «Место для ввода текста.», поданный через сайт журнала «Опухоли головы и шеи», Заказчик обязуется оплатить эти услуги на условиях, определенных Договором.
[bookmark: _ref_16521761]Исполнитель в рамках оказания услуг по Договору, должен совершить следующие действия:
рассмотреть направленные автором/представителем авторского коллектива через электронную редакцию на сайте журнала материалы рукописи, оценить их соответствие правилам журнала по оформлению статей и комплектности документов, в случае несоответствия предоставить автору/авторскому коллективу инструкции по доработке рукописи и сопроводительных документов и дополнительных материалов, и предоставить возможность доработать рукопись (максимальный срок для доработки рукопись не может превышать 14 (четырнадцать) календарных дней со дня направления редакцией автору/авторскому коллективу уведомления о необходимости доработки по требованиям редакции);
осуществить проверку рукописи на наличие заимствованного текста с помощью доступного редакции программного обеспечения по усмотрению редакции, в случае обнаружения неприемлемого количества заимствованного текста (и/или графических элементов) предоставить автору/авторскому коллективу отчет из использованной программы поиска заимствований и уведомить о принятом редакцией решении, о возможности или невозможности доработки текста автором/авторским коллективом (решение о том, что объем заимствованного текста в рукописи является недопустимым для публикации, о том, что рукопись подлежит/не подлежит доработке принимает редакция журнала по согласованию с главным редактором);
провести независимое научное рецензирование (двустороннее слепое) с привлечением экспертов в соответствующей тематике рукописи области знаний, предоставить автору/авторскому коллективу заключения рецензентов (в той части, которая обращена к авторам и не содержит конфиденциальной или идентифицирующей рецензентов информации);
после завершения рецензирования (получения необходимого количества[footnoteRef:1] рецензий с финальными заключениями рецензентов[footnoteRef:2]) передать заключения рецензентов главному редактору и редакционной коллегии для принятия решения о возможности публикации рукописи; о принятом редакционной коллегией и главным редактором решении в отношении рассматриваемой рукописи в течение 3 (трех) рабочих дней сообщить автору/авторскому коллективу; [1:  Необходимое количество рецензий определяет редакция, но количество рецензий не может быть менее двух для одной рассматриваемой рукописи.]  [2:  Финальными заключениями являются рекомендации «Публиковать» и «Отклонить», рекомендация «Доработать» является промежуточной.] 

при получении от рецензентов рекомендаций по доработке рукописи передать соответствующие заключения автору/авторскому коллективу и предоставить автору/авторскому коллективу возможность доработки рукописи (срок доработки после одного раунда рецензирования не может превышать 1 (один) месяц со дня направления автору/авторскому коллективу уведомления о принятом редакцией решении о передаче рукописи на доработку по рекомендациям рецензентов); после получения от автора/авторского коллектива доработанной рукописи провести следующий раунд рецензирования с привлечением тех же или иных рецензентов (по усмотрению редакции);
одобренную к публикации рукопись передать в издательство для редакционно-издательской подготовки и публикации в составе выпуска (выпуск журнала для публикации определяет редакция и согласует с главным редактором);
не одобренную к публикации рукопись архивировать и хранить вместе со всеми материалами и информацией о проведенных процедурах рассмотрения в электронной форме в электронной редакции на сайте журнала.
Заказчик, его автор/авторский коллектив соглашаются с принятыми у Исполнителя правилами подачи статей, их рассмотрения, рецензирования (включая сроки), с основаниями для отклонения рукописи и иными условиями подготовки, рассмотрения, публикации материалов, изложенных  по ссылке на  сайте журнала: https://ogsh.abvpress.ru/jour/index  в редакции, действующей на момент заключения Договора.

Стоимость услуг и порядок оплаты

[bookmark: _ref_16526356]Стоимость услуг Исполнителя составляет 16 600 (шестнадцать тысяч шестьсот) рублей 00 копеек, НДС не предусмотрен на основании статей 346.12 и 346.13 главы 26.2 НК РФ. Стоимость услуг, указанная в настоящем пункте, не подлежит изменению в случае неправомерного использования Исполнителем права на освобождение от НДС.
[bookmark: _ref_16526357]Стоимость услуг является твёрдой и определяется на весь срок действия Договора. 
[bookmark: _ref_16526365]Заказчик обязан оплатить стоимость услуг Исполнителя в порядке 100% предоплаты, в течение 7 (семи) рабочих дней с момента предоставления рукописи на основании Договора.
Обязательство Заказчика по оплате считается исполненным в момент зачисления денежных средств на расчётный счёт Исполнителя.
Оплата осуществляется с использованием Электронных средств Платежа - Lifepay.

[bookmark: _ref_16595667]Сроки и условия оказания услуг

[bookmark: _ref_16595668]Исполнитель обязуется приступить к оказанию услуг в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента поступления предоплаты на счет Исполнителя.
[bookmark: _ref_17050226]Оплата процедуры рассмотрения рукописи не дает гарантии публикации статьи в журнале «Опухоли головы и шеи». Если рукопись не будет принята редакцией к публикации по объективным причинам (получение отрицательных рецензий, превышение авторами сроков доработки рукописи, отказ в доработке рукописи в соответствии с требованиями редакции, нарушение принципов публикационной этики журнала), услуги по Договору будут считаться оказанными надлежащим образом.
Подтверждение факта оказания услуг.
[bookmark: _ref_17050228] Услуги по обработке и рассмотрению рукописи считаются оказанными в тот момент, когда автору/авторскому коллективу направляется официальное письмо от редакции с принятым окончательным решением: опубликовать или отклонить рукопись.
Исполнитель направляет Заказчику два экземпляра Акта об оказании услуг, подписанных со своей стороны.
Акт об оказании услуг должен быть составлен и подписан Сторонами в течение 5 (Пяти) рабочих дней по окончании оказания услуг при условии, что услуги оказаны Исполнителем надлежащим образом и в полном объёме.
[bookmark: _ref_17050229]Подписание Акта об оказании услуг должны произвести со стороны Заказчика – Место для ввода текста. со стороны Исполнителя – Генеральный директор Наумов Л.М.
[bookmark: _ref_17491901]Сторона, право которой нарушено, может требовать полного возмещения причиненных ей убытков, если законодательством Российской Федерации не предусмотрено возмещение убытков в меньшем размере.
[bookmark: _ref_17491902]Если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательство при осуществлении предпринимательской деятельности, несёт ответственность, если не докажет, что надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств.

[bookmark: _ref_17768679]Изменение и расторжение Договора

[bookmark: _ref_17773741]Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон, по решению суда, а также в одностороннем порядке в случаях предусмотренных гражданским законодательством Российской Федерации.

Ответственность Сторон и форс-мажорные обстоятельства

За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации.
В случае невозможности исполнения, возникшей по вине Заказчика, Услуги подлежат оплате в полном объеме.
[bookmark: p55]Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Договора в результате обстоятельств чрезвычайного характера, которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить.
При наступлении обстоятельств, указанных в п. 5.3 настоящего Договора, каждая Сторона должна без промедления известить о них в письменном виде другую Сторону.
Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и по возможности дающие оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по настоящему Договору.
В случае наступления обстоятельств, предусмотренных в п. 5.3 настоящего Договора, срок исполнения Стороной обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.
Если наступившие обстоятельства, перечисленные в п. 5.3 настоящего Договора, и их последствия продолжают действовать более двух месяцев, Стороны проводят дополнительные переговоры для выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего Договора.

[bookmark: _ref_17936647]Разрешение споров

[bookmark: _ref_17936648]Претензионный порядок разрешения споров.
[bookmark: _ref_17936649]До предъявления иска, вытекающего из Договора, Сторона, считающая, что её права нарушены (далее – заинтересованная Сторона), обязана направить другой Стороне письменную претензию.
[bookmark: _ref_17936650]Претензия должна содержать требования заинтересованной Стороны и их обоснование с указанием нарушенных другой Стороной норм законодательства и (или) условий Договора. К претензии должны быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства.
[bookmark: _ref_17936651]Сторона, которая получила претензию, обязана её рассмотреть и направить письменный мотивированный ответ другой Стороне в течение 15 (Пятнадцати) календарных дней с момента получения претензии.
[bookmark: _ref_17936652]В случае неполучения ответа в указанный выше срок либо несогласия с ответом заинтересованная Сторона вправе обратиться в суд.
[bookmark: _ref_53518296]Все споры и разногласия, возникающие между Сторонами в рамках Договора или в связи с ним, в том числе касающиеся его заключения, изменения, исполнения, нарушения, расторжения или признания недействительным, подлежат разрешению в Арбитражном суде по месту нахождения ответчика.

[bookmark: _ref_18114473]Заключительные положения

[bookmark: _ref_18114480]Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания его обеими Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств по Договору.
Стороны обязуются письменно извещать друг друга о смене реквизитов, адресов и иных существенных изменениях.
[bookmark: _ref_18114481]Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон. 
Ни одна из Сторон не вправе передавать свои права и обязанности по настоящему Договору третьим лицам без письменного согласия другой Стороны.
Во всем остальном, что не урегулировано настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
Оперативный обмен документами между Cторонами производится посредством электронной почты: Заказчик - Место для ввода текста., Исполнитель – info@abvpress.ru. 
Обмен подписанными оригиналами документов между Сторонами осуществляется посредством Почты России, согласно адресам указанные в п. 9, настоящего Договора. Отправка документов осуществляется с уведомлением Исполнителя о вручении документов адресату. Исполнитель обязан предоставить сведения об идентификационных номерах отправлений для обеспечения возможности отслеживания доставки. 
Заказчик обязан в течение 7 дней вернуть подписанные экземпляры посредством Почты России или иным способом:
- договор;
- акт;
- согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных документов;
- согласие на обработку персональных данных разрешенных субъектом персональных данных для распространения.
Условия конфиденциальности

8.1. Стороны принимают все необходимые меры для предотвращения разглашения конфиденциальной информации, связанной с Договором в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и Федеральным законом от 29.07.2007 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне».
8.2. В случае, если в рамках Договора в целях его исполнения одна Сторона передает другой Стороне персональные данные, то передающая Сторона гарантирует наличие согласия субъекта персональных данных на такую передачу и иную обработку персональных данных другой Стороной, а принимающая Сторона гарантирует обработку, конфиденциальность и защиту персональных данных в соответствии с требованиями применимого законодательства, в т.ч. Федерального закона от 27.07.2006
№ 152-ФЗ «О персональных данных».
8.5. Исполнитель обязуется осуществлять прием у Заказчика заявлений и документов, необходимых для заключения Договора только после получения у Заказчика согласий субъекта персональных данных на обработку и распространение персональных данных по формам, утвержденным Исполнителем и согласованным с Заказчиком, согласно Приложениям № 1 и № 2 к настоящему Договору.

[bookmark: _ref_18266152]Адреса и реквизиты Сторон

	Заказчик:
	Исполнитель:

	Место для ввода текста.

Паспорт: 
Серия  Место для ввода текста.№Место для ввода текста.,
кем выдан Место для ввода текста., 
дата выдачи Место для ввода текста., подразделение Место для ввода текста.

Адрес регистрации:Место для ввода текста.

ИНН Место для ввода текста.

Почтовый адрес: Место для ввода текста.

	ООО «Издательский дом «АБВ-пресс»
Юр. адрес: 115201, Г.Москва, вн.тер. г. Муниципальный Округ Нагатино-Садовники, ш Старокаширское, д. 2, к. 2, пом./ком. I/6A, 
Место нахождения: 115478, г. Москва, Каширское ш., д.24, стр.15, этаж 3, пом. VI, ком. 58, 58А 
Почтовый адрес: 115522, Москва, а/я 136
ИНН 7724705329
КПП 772401001
 

	От имени Заказчика:



____________________/ Место для ввода текста. /


	От имени Исполнителя: 
Генеральный директор
 
____________________/ Л.М.Наумов /

М.П.





Приложение № 1
к Договору оказания услуг № ______________ 
от «___» ____________ 202__ г.


Согласие субъекта персональных данных
на обработку персональных данных 

[bookmark: OLE_LINK1]Я, Место для ввода текста.
(фамилия, имя, отчество полностью)
(далее — субъект персональных данных), зарегистрированный(ая) по адресу: Место для ввода текста.,
основной документ, удостоверяющий личность, паспорт Серия 00 № 00000, дата выдачи: 00.00.0000, кем выдан:                   
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие  Общество с ограниченной ответственностью «Издательский дом «АБВ-пресс» Общероссийской общественной организации «Российское общество дерматовенерологов и косметологов» (далее — оператор), расположенной по адресу: 115201, г. Москва, вн. тер. г. Муниципальный Округ Нагатино-Садовники, ш Старокаширское, д. 2, к. 2, пом./ком. I/6A, на обработку моих персональных данных в связи с предоставлением права использования рукописи, автором которого я являюсь. 
Статья Место для ввода текста.
(название рукописи)
(далее — рукопись) подлежит включению в состав журнала «Опухоли головы и шеи».
Достоверность и полноту персональных данных подтверждаю, в случаях изменения любой части персональных данных обязуюсь сообщать оператору. 

1. Целью обработки персональных данных является:
1.1. рассмотрение произведения;
1.2. заключение лицензионных договоров с авторами, реализация положений лицензионных договоров в течение всего срока их действия;
1.3. приобщение к документообороту и учет в делопроизводстве оператора, заключенных с авторами лицензионных договоров, полученных согласий на обработку персональных данных.
1.4. подготовка и размещение метаданных произведения, включенного в состав периодического издания, в том числе фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), ученая степень, ученое звание, должность, место работы, почтовый адрес места работы, телефон, E-mail, SPIN-код, ORCID;
1.5. подготовка к размещению в открытом бесплатном доступе электронных версий статей и выпусков периодического издания не менее чем в одном из следующих форматов: TXT, PDF, XML;
1.6. создание архивов выпусков периодического издания и размещение их в открытом доступе;
1.7. изготовление и доставка уполномоченным органам обязательных печатных и электронных экземпляров каждого выпуска периодического издания;
1.8. формирование библиотечных фондов оператора, предоставление выпусков периодического издания в национальные и зарубежные библиотеки, обеспечивающие доступ к научной информации и приобщение к ценностям национальной или мировой культуры;
1.9. предоставление выпусков периодического издания в национальные и международные реферативные базы данных и системы цитирования, включая Российский индекс научного цитирования, Scopus, Академия Google (Google Scholar), CrossRef, Dimensions, DOAJ, Ulrich's Periodicals Directory, СОЦИОНЕТ, ВИНИТИ, WorldCat и др.
1.10. иные действия, в том числе, направленные на обеспечение полного редакционно-издательского цикла, включая Место для ввода текста.
(на усмотрение оператора и субъекта персональных данных могут быть перечислены дополнительные действия)
2. Оператор вправе осуществлять обработку персональных данных в иных целях, установленных действующим законодательством, нормативно-правовыми и иными актами учредителя, других органов государственной власти, уставом и локальными нормативными актами, действующими у оператора.
3. В целях, предусмотренных пунктом 1 настоящего Согласия обработке подлежат следующие сведения и данные: фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии); ученая степень, ученое звание; место работы, должность; телефон, E-mail, SPIN-код, ORCID, данные документа, удостоверяющего личность (серия и номер, кем и когда выдан) или иные заменяющие его документы; ИНН.
3.1. Персональные данные, в отношении которых субъектом персональных данных запрещается обработка: Место для ввода текста..
(заполняется субъектом персональных данных с указанием конкретного действия, которое запрещено в отношении персональных данных каждой категории)
4. Обработка персональных данных оператором осуществляется одним или совокупностью нижеперечисленных действий: сбор, создание, запись, накопление, уточнение, изменение, дополнение, обновление, извлечение, копирование, использование, передача, распространение, предоставление, обеспечение доступа, размещение, систематизация, архивирование, хранение, блокирование, удаление, уничтожение.
4.1. Действия, предусмотренные пунктом 4 настоящего Согласия, совершаются различными способами, в том числе посредством неавтоматизированной, исключительной автоматизированной, смешанной обработки персональных данных и могут предполагать использование официального сайта оператора в сети «Интернет», других частных, государственных и муниципальных информационных ресурсов, сервисов, в том числе, перечисленных в таблице № 1 пункта 4.1 настоящего Согласия на обработку персональных данных.
Таблица № 1 «Перечень информационных ресурсов и сервисов, используемых для обработки персональных данных»
	№ п/п
	Информационный ресурс/сервис
	Действия с персональными данными

	1 
	http://ogsh.abvpress.ru/
	Сбор, создание, запись, накопление, уточнение, изменение, дополнение, обновление, извлечение, копирование, использование, передача, распространение, обеспечение доступа, размещение, систематизация, архивирование, хранение, блокирование, удаление, уничтожение


	2 
	https://abvpress.ru
	

	3 
	http://www.hnonco.ru/
	

	4 
	https://www.elibrary.ru/
	

	5 
	http://www.hnonco.ru/
	

	6 
	https://www.medvedomosti.media
	

	7 
	https://netoncology.ru/
	

	8 
	https://vrachirf.ru/main
	

	9 
	https://rusmed.rucml.ru
	

	10 
	https://protiv-raka.ru,
	

	11 
	https://www.scopus.com/
	Сбор, создание, запись, накопление, уточнение, изменение, дополнение, обновление, извлечение, копирование, использование, передача, распространение, обеспечение доступа, размещение, систематизация, архивирование, хранение, блокирование, удаление, уничтожение. В соответствии с Федеральным законом от 23 августа 1996 № 127-ФЗ «О науке и государственной научно-технической политике» и в целях обеспечения свободы доступа к научной и научно- технической информации осуществляется трансграничная передача данных в международных реферативных базах данных и системах цитирования.

	12 
	https://scholar.google.com/schhp?hl=ru&as_sdt=0,5
	

	13 
	https://www.dimensions.com/
	

	14 
	https://doaj.org/
	

	15 
	https://www.crossref.org/
	

	16 
	https://www.ulrichsweb.com/ulrichsweb/faqs.asp
	



5. Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, определяется сроком реализации оператором права использования произведения, предоставляемого субъектом персональных данных. Рукопись автора, после выхода в свет следующего номера периодического издания включается в состав архива журнала «Опухоли головы и шеи».
6. Хранение и обработка архивных номеров осуществляется согласно пункту 2 части 1.1. статьи 1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» в соответствии
с законодательством об архивном деле. Хранение данных, содержащихся в лицензионном соглашении, заключенном с автором, осуществляется согласно требованиям, предусмотренным для организации делопроизводства, содержащихся в нормативно-правовых актах уполномоченных федеральных органов государственной власти в сфере архивного дела и делопроизводства, а также федерального органа государственной власти, выполняющего функции учредителя оператора.
[bookmark: Par0]7. Настоящее Согласие действует с момента его подписания до момента отзыва в письменной форме. 
В случае отзыва субъектом персональных данных Согласия на обработку персональных данных оператор вправе: продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принимаемых в соответствии с ним нормативно-правовых актов; или отозвать рукопись при невозможности дальнейшей обработки персональных данных в порядке, регламентированном международными и национальным правилам, применяемыми российским редакционно-издательским, авторским сообществом.

	Место для ввода текста.	
	
	
	Место для ввода даты.
	(Ф.И.О. субъекта персональных данных)
	
	(подпись)
	
	(дата)



Приложение № 2
к Договору оказания услуг № ____________ 
от «___» ____________ 202__ г.


Согласие на обработку персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения 

Я, Место для ввода текста.
(фамилия, имя, отчество полностью)
(далее — субъект персональных данных), зарегистрированный(ая) по адресу: Место для ввода текста.,
основной документ, удостоверяющий личность, паспорт Серия 00 № 00000, дата выдачи: 00.00.0000, кем выдан:                   
(серия, номер, дата и место выдачи, информация об органе, выдавшем основной документ, удостоверяющий личность) 
в соответствии со статьями 9-11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие Общество с ограниченной ответственностью «Издательский дом «АБВ-пресс» (далее — оператор), расположенной по адресу: 115201, г. Москва, вн. тер. г. Муниципальный Округ Нагатино-Садовники, ш Старокаширское, д. 2, к. 2, пом./ком. I/6A на распространение (передачу, предоставление) своих персональных данных посредством https://www.elibrary.ru,  https://abvpress.ru,  https://ogsh.abvpress.ru,  http://www.hnonco.ru/,  https://netoncology.ru/,  https://www.medvedomosti.media,  https://vrachirf.ru/main,  https://protiv-raka.ru,  https://rusmed.rucml.ru,  https://www.scopus.com/,  https://scholar.google.com/schhp?hl=ru&as_sdt=0,5,  https://www.dimensions.com/,  https://doaj.org/,  https://www.crossref.org/,   https://www.ulrichsweb.com/ulrichsweb/faqs.asp и др. с целью информирования специалистов в области специалистов по  опухолям головы и смежных дисциплин.

Перечень персональных данных, на распространение которых дается согласие:

	№
п/п
	Персональные данные
	Согласие

	
	
	ДА
	НЕТ

	1
	Фамилия
	☐	☐
	2
	Имя
	☐	☐
	3
	Отчество (при наличии)
	☐	☐
	4
	Ученая степень
	☐	☐
	5
	Ученое звание
	☐	☐
	6
	Должность
	☐	☐
	6
	Место работы
	☐	☐
	8
	Почтовый адрес места работы
	☐	☐
	9
	E-mail
	☐	☐
	10
	SPIN-код
	☐	☐
	11
	ORCID
	☐	☐


Настоящее Согласие действует с момента его подписания до момента отзыва в письменной форме.

Примечание. Субъект персональных данных вправе отозвать данное согласие на обработку своих персональных данных, письменно уведомив об этом оператора.

 	
	Место для ввода текста.	
	
	
	Место для ввода даты.
	(Ф.И.О. субъекта персональных данных)
	
	(подпись)
	
	(дата)
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